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Anleitung Mastervorlage MKS — Programme / Vortragsiibungen

1. Allgemein
Diese Vorlage kann vom Sekretariat in das Programm «InDesign» importiert werden und
wird automatisch formatiert. Das zeitaufwandige abtippen entfallt.

2. Verwendung Originaldatei
- Originaldatei offnen
- «speichern unter» wahlen und Dateinamen gem. aktuellem Programm andern
(z.B. Sommerkonzert Juni 25). -> speichern

3. Datei bearbeiten
- Keine Formatierungen anpassen (fett etc.)
- Haupttitel Uberschreiben
- Untertitel Uberschreiben
- Datum, Ort, Zeit Uberschreiben
- Programminhalte Spalte links (Vorname, Name, ev. Instrument) tiberschreiben
- Programminhalte Spalte rechts (Komponist, Titel / Angabe zum Stiick) Uberarbeiten
- Zusatztext am Schluss uberschreiben oder Ioschen
ACHTUNG: den Querstrich / immer verwenden, da dieser eine formale Funktion hat!

4. Weitere Zeilen einfiigen
- Sind die vorgegebenen 6 Zeilen geflllt, weitere Zeile einfligen:
Rechte Maustaste, dann auf «Einfligen — Zeilen unterhalb» klicken. Es wird eine weitere
Zeile eingefugt.

5. Abgabe/ Weitergabe
- Die fertig bearbeitete Version speichern und an Andrea senden (sekretariat@mksh.ch)

6. Hinweis
- Aufgrund von Automatisierungen Zusatztexte immer ausschreiben.
Beispiel: «Es musizieren Schiilerinnen und Schiiler...». Keine zusatzlichen Zeichen wie
Doppelpunkt (Schiiler:innen) oder / verwenden.

Bitte ab sofort ausschliesslich diese Vorlage verwenden. Bei Fragen stehen Andrea oder Stefan

gerne zur Verfugung. Danke fur die Unterstutzung!

Schaffhausen, 1.12.25
Schulleitung
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